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Prozess zum Inserieren von Belegmaterial in das Hauptherbar
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1. QR-Codes auf Schachtel Ebene
Nur Schachteln, welche Objekte enthalten, werden mit QR-Codes versehen. Diese sind in der unteren, 
rechten Ecke anzubringen (siehe Fig. 1).

Fig. 1: Schachtel mit Grunow Mappen.

2. QR-Codes auf Mappen Ebene
2.1 Braune Mappen mit Taxonlabel im linken unteren Eck
Mappen QR-Codes sind in der rechten unteren Ecke zu kleben (Fig. 2)

Katalogisierung Grunow Sammlung
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Fig. 2: Position d. Mappen QR-Codes

2.2 Mappen / Briefumschläge o. dgl. innerhalb einer braunen Mappe
Mappen, Briefumschläge oder andere lose beiliegende  (nicht fixierte) Schriftstücke sind mit Objekt QR-
Codes (gewöhnliche Objekt QR-Codes, welche auch in der Phanerogamie zum Einsatz kommen) zu 
versehen. Diese sind im Falle einer Mappe (bspw. gefaltetes Stück Papier) im rechten oberen Eck 
aufzubringen (Fig. 3 & Fig. 4).
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Fig. 3: Position Objekt QR-Code auf Mappe             Fig. 4: Position Objekt QR-Code auf   
          innerhalb einer Mappe      Umschlag

3. QR-Codes auf Objektebene
3.1 Objekt QR-Codes für einzelne Blätter (A5 Format)
Einzelne Blätter innerhalb der braunen Mappen sind mit Objekt QR-Codes zu versehen. Wie in der 
Phanerogamie übliche Objekt QR-Codes (Fig. 5) kommen hierfür zum Einsatz. Diese sind nach Maßgabe 
des zur verfügung stehenden Platzes rechts unten zu platzieren. Um eine Assoziation des QR-Codes mit 
einer konkreten Illustration zu vermeiden, sind diese möglichst nicht auf eines der Revisionslabel (wie in Fig. 
6 dargestellt) zu kleben.
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Fig. 5: Position d. Objekt QR-Codes rechts unten        Fig. 6: Objekt QR-Codes möglichst nicht auf 
            Revisionslabls anbringen!

3.2 Objekt QR-Codes für Illustrationen
Kleine Objekt QR-Codes werden im Falle einer Anfrage in unmittelbarer Nähe der jeweiligen Illustration 
platziert oder auf eine der damit eindeutig assoziierten Revisionslabel (Fig. 6).

4. Fotografieren der Mappen
6 Mappen werden jeweils so übereinander aufgelegt, dass sowohl Mappen-Etikette als auch QR-Code 
sichtbar und lesbar sind. Tabs bei Beginn einer neuen Gattung sind so aufzulegen, dass die Nr. gut lesbar 
sind. Siehe Fig. 7. Die Reihenfolge der Mappen darf nicht verändert werden!
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Fig. 7: Beispielbild mit Aushängern/Tabs bei neuen Gattungen

5. Katalog
QR-codes werden eingelesen, Namen und Nr. werden abgetippt. Die Aufnahme der Daten erfolgt in eine 
Vorlage (google/excel Datei). Siehe dazu Bild in Fig. 8.

Fig. 8: Screenshot der Excel-Datei zur Aufnahme der Mappennamen
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Workflow Fotografieren von Herbarbelegen
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