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Workflows at the NHM Department of Botany
Workflow Inserenda
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Katalogisierung Grunow Sammlung

Schachtel QR-codes ppen, Briefumschlag

f Schachtel Mappen-QR-codes oder andere lose Objekt QR-codes fiir
au kletf:n €in auf Mappen kleben Objekte mit QR-codes einzelne Blatter
versehen
Transkribieren der
Auflegen von jeweils ;;ﬁgmeg; Mappenetiketten (Eingabe in
sechs Mappen J und OR-codes J NHMW Dr;;::ggrmuﬁﬁ catalogus

1. QR-Codes auf Schachtel Ebene

Nur Schachteln, welche Objekte enthalten, werden mit QR-Codes versehen. Diese sind in der unteren,
rechten Ecke anzubringen (siehe Fig. 1).

Fig. 1: Schachtel mit Grunow Mappen.

2. QR-Codes auf Mappen Ebene
2.1 Braune Mappen mit Taxonlabel im linken unteren Eck
Mappen QR-Codes sind in der rechten unteren Ecke zu kleben (Fig. 2)


https://kb.osca.work/uploads/images/gallery/2023-12/img-0018.JPG

Fig. 2: Position d. Mappen QR-Codes

2.2 Mappen / Briefumschlage o. dgl. innerhalb einer braunen Mappe

Mappen, Briefumschlage oder andere lose beiliegende (nicht fixierte) Schriftstiicke sind mit Objekt QR-
Codes (gewohnliche Objekt QR-Codes, welche auch in der Phanerogamie zum Einsatz kommen) zu
versehen. Diese sind im Falle einer Mappe (b§ ftts tck aier im rechten oberen Eck
aufzubringen (Fig. 3 & Fig. 4).

Fig. 3: Position Objekt QR-Code auf Mappe Fig. 4: Position Objekt QR-Code auf
innerhalb einer Mappe  Umschlag

3. QR-Codes auf Objektebene

3.1 Objekt QR-Codes fir einzelne Blatter (A5 Format)

Einzelne Blatter innerhalb der braunen Mappen sind mit Objekt QR-Codes zu versehen. Wie in der
Phanerogamie ubliche Objekt QR-Codes (Fig. 5) kommen hierfir zum Einsatz. Diese sind nach MalRgabe
des zur verfiigung stehenden Platzes rechts unten zu platzieren. Um eine Assoziation des QR-Codes mit
einer konkreten lllustration zu vermeiden, sind diese mdglichst nicht auf eines der Revisionslabel (wie in Fig.
6 dargestellt) zu kleben.



Fig. 5: Position d. Objekt QR-Codes rechts unten Fig. 6: Objekt QR-Codes mdglichst nicht auf
Revisionslabls anbringen!

3.2 Objekt QR-Codes fir Illustrationen
Kleine Objekt QR-Codes werden im Falle einer Anfrage in unmittelbarer Nahe der jeweiligen lllustration
platziert oder auf eine der damit eindeutig assoziierten Revisionslabel (Fig. 6).

4. Fotografieren der Mappen

6 Mappen werden jeweils so Ubereinander aufgelegt, dass sowohl Mappen-Etikette als auch QR-Code
sichtbar und lesbar sind. Tabs bei Beginn einer neuen Gattung sind so aufzulegen, dass die Nr. gut lesbar
sind. Siehe Fig. 7. Die Reihenfolge der Mappen darf nicht verandert werden!



https://kb.osca.work/uploads/images/gallery/2023-12/img-1542.jpg

Fig. 7: Beispielbild mit Aushangern/Tabs bei neuen Gattungen

5. Katalog
QR-codes werden eingelesen, Namen und Nr. werden abgetippt. Die Aufnahme der Daten erfolgt in eine

Vorlage (google/excel Datei). Siehe dazu Bild

1

[sesslon I room 630

totals.

in Fig. 8.

2 0 folder 1 1 1
3 taxon name genus#  species # species Author infia_species_Author JACQ ID[box = = family = genus begin — species — genusend = species = f
4 Navicula subampliata 1 572 Grun. Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00494  Navculaceae Navicula s
5 Navicula subampliata 1 573 Ehr Herbarium W_Box 04437 Herbarium W_Grunow_drawings_Folder 00435  Nauculaceae Navicula s
6 Navicula americana 1 573 Ehr Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00496 Naviculaceas Navicula a
7 Navcula americana 1 574 Ehr Herbarium W_Box 04437 Herbarium \W_Grunow_drawings_Folder 00487 ~ Nauculaceae Navicula a
& Navicula bacillum 1 574 Ehr Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00498  Nasiculaceas Navicula b
9 Navicula bacillum 1 574 Ehr Herbarium W_Box 04437 Herbarium W_Grunow_drawings_Folder 00438 Nauculaceae Navicula b
10 Navicula bacillum 1 574 Greg Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00500 ~ Naviculaceas Navicula b
1 Navcula bacillum var. 7 mexicana 1 574 Ehr Grun Herbarium W_Box 04437 Herbarium \W_Grunow_drawings_Folder 00501 ~ Naculaceae Navicula b
12 Navicula pseudo-bacillum 1 575 empty Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00502 ~ Naviculaceas Navicula p
13 Navcula elata 1 577 Lend-Fortm Herbarium W_Box 04437 Herbarium \W_Grunow_drawings_Folder 00503 ~ Nauculaceae Navicula e
1 Navicula subinfiata 1 578 Grun. Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00504 ~ Naviculaceas Navicula s
15 Navcula bacillformis 1 579 Grun Herbarium W_Box 04437 Herbarium \W_Grunow_drawings_Folder 00505  Nauculaceae Navicula b
16 Navicula monmouthiana 1 580 Grun Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00506 ~ Nasiculaceas Navicula "
17 Navcula subhamulata 1 582 Grun Herbarium W_Box 04437 Herbarium W_Grunow_drawings_Folder 00507 ~ Nauculaceae Navicula s
18 Navcula pupula 1 583 Kitz. Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00508 ~ Navculaceae Navicula p
19 Navicula pupula var. rectangularis 1 583 Ktz (Greg 7) Grun Herbarium W_Box 04437 Herbarium \W_Grunow_drawings_Folder 00509  Nauculaceae Navicula p
20 Navicula cocconeformis 1 584 Greg Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00510~ Navculaceae Navicula c
21 Navicula hebes 1 585 Ralis Herbarium W_Box 04437 Herbarium \W_Grunow_drawings_Folder 00511 Nauculaceae Navicula h
2 Navicula laevissima 1 586 Kitz. Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00512~ Navculaceae Navicula e
23 Navicula inomata 1 587 Grun Herbarium W_Box 04437 Herbarium \W_Grunow_drawings_Folder 00513 Nauculaceae Navicula ir
24 Navicula inomata 1 587 Grun Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00514  Navculaceae Navicula ir
25 Navicula inomata 1 587 Grun Herbarium W_Box 04437 Herbarium W_Grunow_drawings_Folder 00515 Nauculaceae Navicula ir
26 Navicula fusioides 1 588 Grun Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00516~ Navculaceae Navicula fi
27 Navicula trunculus 1 590 Schum Herbarium W_Box 04437 Herbarium \W_Grunow_drawings_Folder 00517  Nauculaceae Navicula tr
2 Navicula lacunarum 1 592 Grun Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00518 Navculaceae Navicula 2
23 Navicula leptosoma 1 594 Grun Herbarium W_Box 04437 Herbarium \W_Grunow_drawings_Folder 00519 Nauculaceae Navicula e
30 Navicula seminulum 1 597 Grun. Herbarium_\W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00520~ Navculaceae Navicula s
31 Navicula minima 1 598 Grun. Herbarium_\W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00521  Naviculaceae Navicula "
32 Navicula atomoides 1 599 Grun Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_\W_Grunow_drawings_Folder_00522 ~ Nauculaceas Navicula a
33 Navicula atomus 1 600 (Kitz.) Grun. Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder 00523  Naviculaceae Navicula a
3 Navicula falaisensis 1 602 Grun Herbarium_W_Box_04437 Herbarium_W_Grunow_drawings_Folder_00524  Nauculaceae Navicula [

Fig. 8: Screenshot der Excel-Datei zur Aufnahme der Mappennamen


https://kb.osca.work/uploads/images/gallery/2023-12/grunow-excel.JPG
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Workflow Lindenberg Sammlung

Sortieren der Belge innerhalb
einer Schachtel {(nach
Lindenberg hepat. Nr. innerhalb
Taxa)

Aufnahme
Lindenberg hepat. Nr.
& Taxon

Beleg aus
Sammlung ziehen

Einzelbeleg oder Serie?

Aufkleben eines QR-
codes direkt auf
Beleg/Kapsel

Ein QR-code je Serie
Lindenberg Nr

LLindenberg hepat. Nr. au
QR-code (und ggf.
Revisionszettel)

n Serie auf A3 Karton
aufkleben (max
5/Blatt), Kapsel mit
Klipp befestigen

Fotografieren &

Fehlende ("imaginare”) Pakete? Datenimport

workflow-fotografieren-von-herbarbelegen

n Serie auf A3 Karton
aufkleben (max
5/Blatt), Kapsel mit
Klipp befestigen

Annotierung unter QR-code: "not
here® {main collection) bzw.
"missing from range" fir
Typensammiung
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Workflow Bildanfragen

Suche in Jacq ob
Anfrage per e-Mail Datensatz/Bild 1
vorhanden?

ggf Rickfragen o.
Recherche (FOWQ u.d.)

Suche in
Hauptsammlung

Ja

Suche in Raum 54, Raum
601, gof. Riickfrage b.
Kolleginnen

Antwort mit Links an

Suche erfolgreich?

Anfragestellerin

Suche erfolgreich? QR-codes &

Dateneingabe

Antwort: "nichts Fotografieren workflow-fotografieren-von-herbarbelegen

gefunden”™

"l
B3

Antwort & Links an
Anfragestellerin

¥

Inserenda workflow-inserende
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Workflow Fotografieren von Herbarbelegen

Herbarbogen wird mit

Lineal und Farbtafel Einlesen des QR-codes fertige excel-Liste (stable
aufgelegt fur excel-Liste identifier, Name, ...}
¥
Emﬁf;g::ﬁn&ut‘?ﬁ‘d% Foto (11Q file/Rohformat} Entwicklung {in capture Tifi-Bild in Qutput Ordner (Format;

Kamerasoftware in Capture Ordner one, IIQ zu tiff) hitps:/l... w_#HHHHHE)
¥

Umbenennen in W kopieren in transfer

w R (iber cmd J Verzeichnis

gesamte Session Files in . Textdatei _
kopieren nach Aufnahmeordner archived_datum®in
Backup léschen Aufnahmeordner

erstellen
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Workflow Fotokontrolle

Excel Liste {beim Kopieren der Herbar . Offnen d. Fotos iiber
Fotografieren erstellt) M. Aufrufd. Datensatz in Jacq Link

A

weiter mit nachstem
Bild aus Liste

richtiges Bild?
abgeschnitten’?
arbtafel/Lineal?,

Ja

eitere zu kontrollierende

Bilder?

¥

( Eintrag in Liste (Session, stable
L identifier, Problembeschreibung)

Belege zu Inserenda workilow-inserenda ]




